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1. OBJETO:

Describir las actividades para la formulacién, adopcion y seguimiento del sistema de
gestion de aprovechamiento que realizan las entidades publicas distritales.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica para el proceso de Gestion Integral de Residuos Sélidos, inicia
con la recepcion de la informacion del material aprovechable generado en entidades
distritales y finaliza con la publicacion de la informacion consolidada.

3. DEFINICIONES:

Aprovechamiento. Actividad complementaria del servicio publico de aseo que
comprende la recoleccion de residuos aprovechables, el transporte selectivo hasta la
estacion de clasificacion y aprovechamiento o hasta la planta de aprovechamiento, asi
como su clasificacién y pesaje por parte de la persona prestadora. !

Organizacion de Recicladores. Organizaciones que, en cualquiera de las figuras
juridicas permitidas por la normatividad vigente, incluyan dentro de su objeto social la
prestacion del servicio publico de aseo, en la actividad de aprovechamiento, se registren
ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD) y estén constituidas
en su totalidad por recicladores de oficio?.

Reciclador de oficio. Persona natural que realiza de manera habitual las actividades de
recuperacion, recoleccion, transporte, o clasificacion de residuos sélidos para su
posterior reincorporacion en el ciclo econémico productivo como materia prima; que
deriva el sustento propio y familiar de esta actividad?®.

Recoleccion y Transporte de Residuos Aprovechables. Son las actividades que
realiza la persona prestadora del servicio publico de aseo consistente en recoger y
transportar los residuos aprovechables hasta las estaciones de clasificacion y
aprovechamiento. (Decreto 1077 de 2015, Articulo 2.3.2.1.1) 4.

Residuo sélido aprovechable. Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento
sélido que no tiene valor de uso para quien lo genere, pero que es susceptible de
aprovechamiento para su reincorporacion a un proceso productivo (Decreto 1077 de
2015, art 2.3.2.1.1).5

! Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
2 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
3 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
4 Decreto 1077 de 2015, articulo 2.3.2.1.1. Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
5> Decreto 1077 de 2015, articulo 2.3.2.1.1. Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
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Separacion en la fuente. Es la clasificacion de los residuos sélidos, en aprovechables y
no aprovechables por parte de los usuarios en el sitio donde se generan, de acuerdo con
lo establecido en el PGIRS, para ser presentados para su recoleccion y transporte a las
estaciones de clasificacion y aprovechamiento, o de disposicion final de los mismos,
segun sea el caso. ©
4, NORMATIVA
NUMERO DESCRIPCION
Decreto 400 de 2004 qu el cu?! se |mpuls_a el aprovech'amlento.ef|l0|ent<3 de los
residuos solidos producidos en las entidades distritales
“Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1077 de 2015 en
lo relativo con el esquema de la actividad de aprovechamiento
Decreto 596 de 2016 del servicio publico de aseo y el régimen transitorio para la
formalizacion de los recicladores de oficio, y se dictan otras
disposiciones”.
Acuerdo 114 de 2003 por el cua_l se |mpu_lsa en _Ias ) Entidades Distritales el
aprovechamiento de residuos sélidos
“Por el cual se establecen lineamientos para aplicar las
acciones afirmativas que garantizan la inclusién de los
Acuerdo 287 de 2007 recicladores de oficio en condiciones de pobreza vy
vulnerabilidad en los procesos de la gestion y manejo integral
de los residuos solidos.”
“Inclusion Social de la Poblacion recicladora de oficio en
Directiva 009 de 2006 condiciones de pobreza y vulnerabilidad, con el apoyo de las
entidades distritales”
Resolucion 799 de 2012 de la Po_r la cual se est_ablece el listado detall_a,do los materiales
reciclables y no reciclables para la separacion en la fuente de
UAESP . " o L o
los residuos solidos domésticos en el Distrito Capital
“Por el cual se crea registro Unico de recicladores de oficio
Resolucion 061 de 2013 de la RURO-, el registro Unico de organizaciones de _remclr?lgores
UAESP RUOF_Z— y se establecgn los crltenos_p_ara la conﬁguracpn de
organizaciones de recicladores de oficio como organizaciones
de recicladores habilitadas en Bogota D.C.”
Resolucion 051 de 2014 de la Por medio de_la cual se establece_ la Flgura de Acuc_ardos de
Corresponsabilidad con las Organizaciones de Recicladores
UAESP o . - »
como accion afirmativa de fortalecimiento.
"Por la cual se reglamenta la gestién ambiental de residuos de
Resolucién 1407 de 2018 envases y empagues de papel, cartén, plasticos, vidrio, metal y
se toman otras determinaciones”
“Por la cual se modifica la resolucién 668 de 2016 sobre uso
Resolucién 2184 de 2019 racional de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones"
...”Articulo 4: Adoptese en el territorio nacional, el codigo de
colores para la separacion de residuos sélidos en la fuente, asi:
6 Decreto 596 de 2016 Ministerio de vivienda, ciudad y territorio
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a. Color verde para depositar organicos aprovechables, b.
Color Blanco para depositar los residuos aprovechables como
plastico, vidrio, metales, multicapa, papel y carton, C. Color
negro para depositar los residuos no aprovechables.”

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
GIR-IN-02
Aprovechamiento
de residuos
Asesorar a las entidades sélidos en
publicas distritales en entidades
adopcion e implementacion distritales
del Decreto 400/04
GIR-IN-03
Presta la asesoria y orientacion | Formulacion y
que requieran las enfu,dades adopcién del Profesional GDO-EM-09 Acta
relacionadas con la gestién del programa de ) o !
: N Universitario de reunion
1 | aprovechamiento o con el capacitacion Subdireccién de
cumplimiento de las acciones sobre el . R
: Y . Aprovechamiento | Comunicacion
afirmativas; asi como sobre la | aprovechamiento . :
. . : oficial radicada
normativa y regulaciones legales | de los residuos
. X . en ORFEO
en la materia, a través de las | reciclables en las
Mesas de trabajo con Entidades entidades
Distritales y atencion a distritales
requerimientos
Sistema de
Gestion
Documental
Recibir la informacion del
material aprovechable
generado en las Entidades
Distritales
Recibe del referente o promotor , Profesional
: . Sistema de ) o L,
ambiental de cada Entidad - Universitario Comunicacién
2 . . C Gestion . C -
trimestralmente la informacién de Subdireccién de oficial
. Documental .
los materiales aprovechables Aprovechamiento
generados y entregados a las
organizaciones de recicladores
de oficio. Y anualmente recibe el
Plan de Accién Interno -PAI para
Pagina3 de7 DES-FM-16
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ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

revision por la UAESP.

¢ Todas las entidades entregaron
la informacién en los plazos
establecidos y cumple con los
lineamientos dados?

Si: Continda con la actividad No
4

No: Contintia con la actividad No
3

Efectuar los requerimientos de
informacion

Efectla los requerimientos a las
Entidades Distritales que no
reportaron la informacion o
presentaron informacién sin el
lleno de los requisitos.

Sistema de
Gestion
Documental

Profesional
Universitario
Subdireccion de
Aprovechamiento

Comunicacion
oficial

Hacer seguimiento al
funcionamiento y ejecucion
del Plan de Accién Interno -
PAI definido en el Decreto
400/04.

Sistematiza, hace el seguimiento
y el andlisis sobre el
comportamiento de la
generacion de los residuos
aprovechables con base en la
informacion trimestral reportada.
Elabora un informe consolidado
distrital por semestre del
resultado de la gestion de
aprovechamiento.

Sistema de
Gestioén
Documental

Profesional
Universitario
Subdireccion de
Aprovechamiento

GIR-FM-26
Informe de
analisis y

evaluacioén de la
gestion PAI de
las entidades
publicas
distritales
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No ACTIVIDADES E%NNTI'ORSII_E RESPONSABLE REGISTRO
Comunicacion
oficial interna
Revisar y aprobar el informe GIR-EM-26
. . ., Correo Informe de
Realiza la revision y aprobacién L T
: electrénico . analisis y
5 de |r_1forme y dgvu_elve al Subdlrector_ de evaluacion de la
profesional universitario para : | aprovechamiento ti6n PAl de
adelantar el tramite de V'Stg ?ueno de g_:ies |on_d d
publicacion o0 ajuste segun informe as e;nn_ ades
corresponda F.)Ub."cas
. distritales
aprobado
Publicar el Informe
consolidado con la
informacion del
aprovechamiento de las
Entidades Distritales
Realiza la publicacion del Profesional
informe en el micrositio de la Universitario
Subdireccion de | Publicacion en la | Subdireccion de
Aprovechamiento. Pagina Web Aprovechamiento
6 | Envia la base de datos de los Correo
materiales generados por la Publicacion Equipo Gestion electronico
Entidades Distritales para su PowerBlI Informacion
publicacién en la herramienta de Subdireccién de
visualizacién y reporte Microsoft Aprovechamiento
PowerBlI usada por la
Subdireccién de
Aprovechamiento
(Aprovechamiento Materiales
Decreto 400)
Realizar la evaluacion vy
control de Ila gestion de GIR-FM-27
aprovechamiento. Profesional Diagnéstico
7 Universitario Aprovechamiento
Subdireccién de Cumplimiento
Adelanta las visitas de Aprovechamiento | Decreto 400 de
verificacibn o diagndstico sobre 2004
las condiciones, mecanismos y
procesos de funcionamiento y
Pagina5de 7 DES-FM-16

©)

EOMAT2E

\Z




T DECRETO 400 DE 2004 GIR-PC-03
Es pec ial de V4
BOGOT,\ | I%Tlh‘lil:;gs.
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO

desarrollo de la gestion

las entidades distritales.

deficiencias en su gestién.

aprovechamiento que disponga

Acuerda medidas de
fortalecimiento con aquellas
entidades que evidencien

del

6. CONTROL DE CAMBIOS:
Version Fecha Descripcién de la modificacién
01 06/12/2013 - Se adopta el procedimiento
- Se incorpora el Anexo 1. Con relaciébn al programa de
02 28/11/2018 capacitacion y directrices generales de la aplicacién del
Decreto 400 de 2004 en Entidades Distritales.
- Actualizacion del procedimiento
- Se modifica responsable de las actividades
- Se elimina el anexo 1. Guia general para ejecutar lo ordenado
en el decreto 400 de 2004
- Se elimina cronograma de capacitacion
- Se elimina formato APRO-PCD400-FM-01 Acta de aprobacion
del Plan de accion
- Se elimina cronograma de desarrollo y verificacion de metas
- Se elimina formato APROV PCD400-FM-02 Informe
consolidado de cantidades
- Se elimina formato APROV-PCD400-FM-03 Informe de
andlisis de datos
03 30/12/2019 - Se incorpora  Formato  APR-FM-01 Reporte  de

aprovechamiento de materiales

Se incorpora Guia general Gestion de aprovechamiento de
materiales reciclables

Se incorpora Guia para la formulacion y adopcién del
programa de capacitacion sobre el aprovechamiento de los
residuos reciclables en las entidades distritales
Se incorpora Formato GIR-FM-25
aprovechamiento de materiales

Se incorpora Formato GIR-FM-26 Informe de analisis y
evaluacion de la gestion PAIl de las entidades publicas
distritales

Se incorpora Formato GIR-FM-27 Formato Diagnéstico
Aprovechamiento- Cumplimiento Decreto 400 de 2004

Reporte de
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Version

Fecha

Descripcién de la modificacién

04

11/10/2021

Se incluy6 el item de normativa de acuerdo con el instructivo
de Elaboracién, actualizacion y control de la documentacion
del SIG.

Se ajustd la actividad 1 con respecto a el alcance de la
UAESP, cambiando el punto de control debido a que la
UAESP no es la responsable de realizar el seguimiento al
PIGA.

Se elimin6 el formato GIR-FM-25 Reporte de aprovechamiento
de materiales.

Se cambiaron las guias para el aprovechamiento de los
residuos y la guia para la formulacién y adopcion del programa
de capacitacion por instructivos  por  GIR-IN-02
Aprovechamiento de residuos soélidos en Entidades Distritales
y GIR-IN-03 Formulacién y del programa de capacitacion
sobre el aprovechamiento de los residuos reciclables en las
entidades distritales, de acuerdo con el Instructivo de
Elaboracién, actualizacion y control de la documentacién del
SIG.

Se incluyd la actividad 2 frente a la responsabilidad de recibir
de las Entidades Distritales el reporte de la cantidad de
residuos aprovechables generados.

Se incluyd la actividad 6 en la que se articul6 la publicacion del
informe con la publicacién en la herramienta del PowerBI
definido por la Subdireccién de Aprovechamiento.

7. AUTORIZACIONES

NOMBRE

CARGO FIRMA

Ivonne Melissa
Corredor

Méndez Profesional  Universitario- 7
Subdireccién de Wﬁ
Aprovechamiento /

Elaboré . . — /
. . Profesional  Universitario-
Brisa Julieth Salamanca Subdireccion de . 3 ga —F
Fonseca - 40 a
Aprovechamiento
. —=
Alvaro Raul Parra Erazo Subdirector de =
Aprovechamiento ,
Reviso Profesional Universitario
Luz Mary Palacios Castillo Oficina Asesora de Jiz Hon Pl €
Planeacion
. Francisco José Ayala | Jefe Oficina Asesora de Vs / (A
Aprobé . - Vo Ll - A
Sanmiguel Planeacion / /
e i)
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